
FAQ-TBT150公文公告發布作業 
-便簽文別發布方式及抓不到主旨狀況說明 

TBT150公文公告發布作業欲發布【便簽】文別時請依以下操作。 

1.開啟 TBT150公文公告發布作業，於公文文號輸入欲發布之【便簽】公文文號後按
開啟。 

 

2. 勾選直接轉貼來文，自行輸入主旨文字，並依需求設定類別、公告日期等欄位內
容。 

 
  



*主旨欄位說明： 

【便簽】於公文公告主旨自動抓取之內容欄位對應如下。 

 

 

 
  



3.完成設定後，點擊左上方發布鈕即可發布公文公告。 

 


