
61-84年私校時期紙本公文檔案建檔掃描作業

文書組

112年 4月 12日
成效：
一、 為健全本校檔案應用查詢作業，本組運用人力將本校61至 84年私校時期之紙本公

文檔案共17,150件進行分類、立案、編目、建檔及掃描等作業。回溯建檔作業原預計
需時2年始能完成，本組自110年 10月 1日起至112年 3月 30日止僅使用1年6個月時
間即完成上開作業，其中永久檔案772件均已掃描成數位檔案，故可運用現行公文系統
查詢及調閱電子檔。

二、 回溯建檔作業完成後，本校教職員工已能於公文系統上運用建檔完成之檔案目錄查
詢到私校時期之紙本公文檔案，且能瀏覽永久公文檔案的掃描影像檔，並可供外界查詢
並進行檔案運用。
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